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EXCEL MENU 

INTRODUCTORY

EXCEL BASIC FORMULA

USECASE (WORKSHEET)
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Menu Bar

Icon Bar
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SUM

Rumus: digunakan untuk menjumlahkan data dari beberapa sel

COUNT/COUNTA: digunakan untuk menghitung jumlah sel yang berisi data (teks, angka, tanggal, dll.) dalam rentang 

tertentu.

COUNTIF: digunakan untuk menghitung berapa kali nilai tertentu memenuhi kondisi atau kriteria tertentu dalam

rentang sel yang ditentukan.

TRIM: digunakan untuk memperbaiki kalimat yang kelebihan spasi pada excel

AVERAGE: digunakan untuk mencari nilai rata-rata angka yang ada pada data

SUMIF: digunakan untuk menjumlah data pada range tertentu sesuai dengan krieria yang diinginkan

ROUND: digunakan untuk membulatkan bilangan

PIVOT (ALT+N+V+T): digunakan untuk menampilkan kategori kedalam beberapa kelas dan subkelas.
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VSTACK: (Compile sheet): digunakan untuk menggabungkan beberapa kategori informasi dari beberapa sheet 

VLOOKUP: berfungsi untuk mencari suatu nilai yang ada pada tabel yang bersumber pada tabel/sheet lain

HLOOKUP: berfungsi untuk mencari suatu nilai yang ada pada tabel yang bersuumber pada tabel/sheet lain secara

horizontal
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Thank You
Terima Kasih
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